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	№
	Вид документа 
	Наименование документа 
	Ответственный
	Кем утвержден документ
	Регламентирующий документ 
	Курирующий ответственный СП ГКБ №1
	Сроки исполнения

	1
	Учредительные документы
	Устав
	Корпоративный стандарт
	Учредитель
	 
	Корпоративный стандарт
	

	2
	Организационные документы
	Организационная структура
	Главный врач
	НС
	Правила формирования и изменения штатного расписания, утверждённый от ___      года (образец, согласованный заместителями главного врача, прилагается)
	ОК/заместители
	

	3
	 
	Штатная численность
	Главный врач
	НС
	Правила формирования и изменения штатного расписания, утверждённый от ______(образец прилагается к документу)
	Отд,кадров/экономист
	

	4
	 
	Штатное расписание
	Главный врач
	НС
	Правила формирования и изменения штатного расписания, утверждённый от __________года
(образец прилагается к документу)
	экономист
	

	5
	 
	Должностные инструкции

	Главный врач
	Главный врач
	Правила разработки и утверждения должностных инструкций (образцы ДИ приложением к документу)
	Отд,кадров /руководители СП
	

	6
	 
	Положения о Структурные подразделения

	Главный врач
	Главный врач
	Правила разработки и утверждения положений о структурных подразделениях (образцы ПСП приложением к документу)
	Отд,кадров/руководители 
Структурные подразделения
	

	 
	 
	Трудовые договора
	Главный врач
	 Главный врач
	 Утвержденные  типовые трудовые договора от__________ года
	Отдел кадров
	

	8
	Стратегические документы
	Стратегия развития 
	Главный врач
	Учредитель
	 
	
	

	9
	 
	План развития на год
	Главный врач
	НС
	
	Заместители
	

	10
	Финансовые документы
	Бюджет на год
	Главный врач
	НС
	Правила бюджетирования (образец прилагается к документу)
	ОК/заместители
	

	11
	 
	Правила, регламентирующие процесс  согласования и осуществления платежей
	Главный врач
	Главный врач
	
	Главный бухгалтер
	

	12
	 
	Учетная политика
	Главный врач
	НС
	
	Главный бухгалтер
	

	13
	 
	Налоговая политика 
	Главный врач
	НС
	
	Главный бухгалтер
	

	14
	 
	Положение по оплате труда работников 
	Главный врач
	НС
	 
	экономист
	

	15
	 
	Прейскурант цен 
	Главный врач
	НС
	Алгоритм ценообразования и утверждения прейскурантов на медицинские услуги 
	экономист
	

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	

	 
	*Примечание
	Необходимо обязательное ознакомление новых сотрудников АУП с ВНД, утвержденным и распространяющие свое действие на ГКБ по списку №1
	

	 
	*Примечание
	Стандарты оказания медицинских услуг, правила оказания ПМСП и стационарной помощи регламентированы нормативно правовыми актами Республики Казахстан
	Перечень НПА и НТД, которыми должны регламентироваться отделения ГКБ  при осуществлении совей деятельности отражены в утвержденном  и постоянно актуализированном перечне
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